Zakladni Skola **** pi{spévkovd organizace

Masarykova zédkladni Skola a matetska Skola Melc, ptispévkova organizace
okres Opava

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 2. SKOLNI RAD

Cj.: 2 /2008
Vypracoval: Mgr. Vladimir Kornas, feditel Skoly
Schvdlil: Mgr. Vladimir Kornas, feditel Skoly

Pedagogickéd rada projednala dne 01.02. 2008

Skolsk4 rada projednala dne: 29.1.2008

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |01. 02. 2008

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: [01.02.2008

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkii,
které tvofii sou€dst tohoto predpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice nenf a nemizZe byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit
na své podminky.

Obecna ustanoveni

Na zdklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly

1. Prava a povinnosti zakua a jejich zakonnych zastupcu ve Skole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zdkona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

d) zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zdkt a studentti, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi té€chto samospravnych organii zabyvat,

e) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich vé€ku a stupni vyvoje,
f) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani

Organizaéni F4d koly — souddst: 02 - "Rad koly" strana 1 z poctu 14




Zakladni Skola **** pi{spévkovd organizace

Rodice (zakonni z4stupci) maji pradvo zejména na

a) svobodnou volnu Skoly pro své dité

b) informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve Skole

c¢) informace o $kole podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

d) nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdelavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona,

f) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského
poradenského zafizent,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani Zaka,
1) pozadat o piezkousSeni nebo komisiondlni pfezkouseni zédka,

2. Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt $kol a skolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

3. Zletili Zaci a studenti jsou dédle povinni

a) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavand,

b) dokladat diivody své neptitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

c¢) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni ddaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro priabéh vzdelavani nebo bezpecnost Zdka a studenta, a zmény v téchto udajich.

4. 74k se ve kole chovd slusné k dospélym i jinym Z4kam 3koly, dbd pokynit pedagogickych a

provoznich pracovniktl, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chov4 se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

5. Zék chodi do $koly pravidelnd a véas podle rozvrhu hodin a d&astni se Cinnosti
organizovanych $kolou. Ugast na vyu¢ovani nepovinnych predméti a dochdzka do zdgjmovych
krouzkt, do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro piihlaSené zZdky povinnd. Odhlasit se muze
vzdy ke konci pololeti.

6. Z4k chodi do $koly vhodné a ¢ist& upraven a obleGen.
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7. Z&k zachazi s uebnicemi a Skolnimi potiebami Setrné, udrzuje své misto, tfidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a porddku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potifeby podle rozvrhu hodin a pokynii ucitelt.

8. Pred ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji  Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich
a pod jejich dohledem.

9. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zakiim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych ndpoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

10. Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyulujicich.

11. Zékonny zastupce Zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyuCovani
nejpozd¢ji do 3 kalendédinich dnt od pocatku nepfitomnosti Zdka. Podminky pro uvoliiovani zaka
z vyucovani a omlouvani neucasti zdka ve vyucovani stanovi Skolni fdd nasledovné.

Odchod zdka z vyuCovani pfed jeho ukoncenim je moZny pouze na zdkladé pisemné omluvy
rodi¢i, kterou zdk predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.

12. Z4k se t4dné a systematicky piipravuje na vyudovény.

13. Z4k md pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a ndsili, md pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti Skoly hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tiidnimu uciteli nebo jinému
zamestnanci Skoly.

14. Zak nenosi do 3koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty, véetné Sperkli a mobilnich telefont odklada
pouze na mista k tomu urcend, to znamend pouze do osobnich uzamykatelnych skiin¢€k, ptipadné
na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

15. Zv14sté hrubé slovni a imysIné fyzické tutoky Zaka nebo studenta vii¢i pracovnikiim skoly
nebo Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
timto zdkonem.

16. Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem lze podle zdvaznosti poruseni
Zakovi ulozit:

a) napomenuti tiidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) dutku feditele Skoly.

Skola neprodlend ozndmi uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem Zdkovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.
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I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A.Rezim ¢innosti ve Skole

vvvvvv

zacinat diive nez v 7 hodin. Vyuc€ovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek, které je pirilohou tohoto fadu. Tyto tidaje maji Zaci zapsany v Zakovskych knizkéch.
Vyucovani konc¢i nejpozdeji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trvd 45 minut. Vyucovaci hodina
odborného vycviku a odborné praxe ve stiednim a vy$$im odborném vzdélavani trvd 60 minut.
Ramcovy vzdélavaci program Skoly miiZze pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny. V odiivodnénych ptipadech 1ze vyucovaci hodiny délit
a spojovat, v tomto piipad¢ je odliSnd doba ukonceni vyucovani ozndmena rodictm.

2. Skolni budova se pro Zdky otevird v 7.10 hodin dopoledne (Zikém je umoznén vstup do
budovy nejméné 20 minut pred zac¢atkem dopoledniho vyucovani) a 15 minut pred
zatatkem odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji Zaci do $koly pouze na vyzvani
zamestnancu Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dozor. Dozor nad zaky je zajisStén po
celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dozorti je vyvéSen na vSech usecich, kde
dozor probiha.

3.Prestdvky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zafazuje prestivka v délce 15 minut (nejméné). Prestdvka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim trva 50 minut (nejméné)- 20minut : vyjimka schvalena zfizovatelem .

4. Po prichodu do budovy si ziaci odklddaji obuv a svrSky na mista k tomu urcend -
v Satndch(Satnovych skiinich) a ihned odchédzeji do uceben. V Satnich se nezdrzuji a
nevysedavaji tam. V priabéhu vyucovani je zZakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim
vyucujiciho.

5. Pii organizaci vyuky jinak nez ve vyuCovacich hodinich stanovi zafazeni a délku pfestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potfebam Zaka.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze teditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl urcit pouze, pokud je zletily a zptsobily k pravnim
ukondm.

7. Nejvyssi pocet zaku ve tfid¢ je obecné 30, Skola miZe mit podle §23 odst. 3 zakona
¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona ziizovatelem schvalenou vyjimku a maximalni pocet
Zaku ve tiidé Skoly je 34, pii zachovani bezpecnostnich a hygienickych predpist.

8. Pii vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze d€lit tfidy na skupiny,
vytvafet skupiny zdkl ze stejnych nebo riznych rocniki nebo spojovat tfidy, pocet skupin a
pocet zakl ve skupin€ se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a financnich podminek S$koly, podle charakteru cinnosti zdkl, v souladu s
pozadavky na jejich bezpeCnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
narocnost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zdkti ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazykl je nejvySsi pocet zdkl ve
skuping 24.
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10. Skola (3kolské zafizeni) pii vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich &innostech a pii
poskytovani skolskych sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakh a student
a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku socidlné patologickych
jevu.

11. Skoly (Skolské zatizeni) zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zakl a studentl pfi
vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a
poskytuje zakiim a studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci trazi déti, Zakt a studentii, k nimz doslo pfi Cinnostech uvedenych v
odstavci 11, vyhotovuje a zasild zdznam o drazu stanovenym orgdntim a institucim.

13. O vSech pfestavkach je umoznén pohyb déti mimo tiidu. Velké prestavky jsou za ptiznivého
pocasi ur¢eny k pobytu déti mimo budovu $koly.

14. Provoz $koly probihd ve viednich dnech, od 6.00 do 20.00 hodin. Utedni hodiny sekretaiky
jsou vyznaceny u vstupu do kancelare Skoly (podatelny), pracovni doba Skolnika je uvedena na
dvefich dilny..

15. V obdobi skolniho vyucovani muze feditel Skoly ze zavaznych divodii, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro Zdky nejvyse 5 volnych dni ve Skolnim roce.

16. Za pobyt Zéka ve Skolni druzin¢ plati zastupci zdka poplatek. Vysi tplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druZiny a zvefejiiuje na veiejné piistupném misté. Poplatek
je splatny predem — zdk muze byt zapsan do Skolni druZiny az po thrad¢ poplatku. O sniZeni
nebo prominuti Uplaty, zejména v ptipad¢ déti, zakh nebo studentli se socidlnim znevyhodnénim,
rozhoduje feditel Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni druZiny.

B. Rezim pri akcich mimo Skolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajistuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢n¢ s nim miiZe akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpisobily k pravnim ikontim.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdé€lavaci Cinnosti Skoly mimo
misto, kde se uskutectiuje vzdélavani stanovi zafazeni a délku prestdvek pedagog povefenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s ptfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potiebam
zaku.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zakt ptfipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu muze stanovit s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka teditel
$koly. Skola pro planovéni takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu Skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na
zajisténi BOZP. Akce se povaZzuje za schvilenou uvedenim v tydennim planu prace Skoly, kde

zéaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteCiiuje vzd€lavani, kdy mistem pro
shromdzdéni Zakl neni misto, kde Skola uskutectiuje vzdelavani, zajiStuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi z4kli na pfedem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shroméazdéni.
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s vz

Po skonceni akce konc¢i zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki na predem ur¢eném misté
a v pfedem urceném cCase. Misto a ¢as shromdzdéni zakti a skonCeni akce ozndmi organizujici
pedagog nejméné 1 den piedem zdkonnym zastupcim zakl a to zdpisem do Zdkovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pfi pfechdazeni zakii na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu  Skoly se Zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zdjezdy tiid, lyzatské
kursy, Skoly v pfirod¢ plati zvlaStni bezpeCnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci predem
sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zatizeni
adbaji vSech pokynii pracovnikt tohoto zafizeni.

6. Pro potddani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zaka:

- smérnice pro skoly v piirode¢,

- lyzatské vycvikové kurzy,

- zahrani¢ni vyjezdy,

- Skolni vylety.
Za dodrzovani predpist o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urCen feditelem Skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve tfech roCnicich prvniho stupné a lyZaisky vycvik
v sedmém roc¢niku. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly
v prirodé, atd. Téchto aktivit se mohou tcastnit pouze z4ci zdravotné zpusobili, jejichz rodice o
tom dodaji Skole pisemné 1ékaiské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

8. Chovéani zdka na mimoskolnich akcich je soucdsti celkového hodnoceni Zdka vcetné
klasifikace na vysvédcend.

9. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi Zakt po dobu dopravy na soutéze a
ze soutéZzi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak. V

s vz

prabehu soutéZe zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.
10. U sportovnich soutézi, umeéleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyZaduje a je to ddno organiza¢nim fadem soutéZe, zajistuje bezpeCnost a ochranu zdravi Zakt

vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do skoly

1. Zakonny zéastupce Zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka ve vyucovani nejpozdé;ji
do 3 kalendarnich dnii od poc¢éatku nepfitomnosti zdka - pisemné nebo telefonicky. Po ndvratu
Zéka do skoly pisemné na omluvném listu v Zdkovské kniZce. Omluvu podepisuje jeden ze
zédkonnych zastupci Zaka. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny
vyucujici mize vyzadat prostfednictvim zastupcii Zaka Iékaiské potvrzeni. Omluvenku piedlozi
7k tfidnimu uciteli ihned po nédvratu do Skoly. Absenci Zdka omlouvaji zdkonni zastupci Zaka.
Pfi dlouhodobé absenci zndmé piedem Skola vyZaduje od rodict pfedem pisemnou omluvu
absence (napf. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny uvolnuje piisluSny vyucujici, na delsi
dobu uvolnuje tiidni ucitel.

2. Reditel Skoly mtze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divoda uvolnit Zdka na zZadost jeho
zékonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyuCovani nékterého predmeétu; zaroven urci ndhradni
zpusob vzdélavani Zaka v dob¢ vyucovani tohoto predmétu.
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D. Zakonni zastupci zaku

1. Zéakonni zastupci déti a nezletilych Zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dité¢ a Zak dochézel fadn¢ do skoly nebo Skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobn¢ zicastnit projedndni zdvaznych
otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zédka,

c¢) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zptisobilosti Zdka ke vzd€lavani a ptipadnych
zméndach zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaZnych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o tom, zda je dit¢, Zak nebo student zdravotné
postizen, véetné tdaje o druhu postiZeni, nebo zdravotn¢ znevyhodnén;

d) dokladat divody neptitomnosti ditéte a Zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.

561/2004 Sb. dalsi ddaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
Zéka, a zmény v téchto udajich.

E. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitelé vénuji individudlni pé¢i détem z mélo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zZdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky I1ékatskych vySetfeni, zprdv o vysetieni v pedagogicko psychologickych
poradnach a na sdéleni rodic¢t o ditéti. Tridni ucitelé pribéZné seznamuji ostatni pedagogy o
novych skutecnostech zjisténych u zdka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné
problémy. VSichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi  Cinnostech, které
piimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce Zaka o
prospéchu zdka, sd€luji jim vSechny zdvazné znamky. Informuji je o kazdém mimotddném
zhorSeni prospéchu zédka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakl. VyZzaduji od rodi¢ti omluvu nepfitomnosti. Na zadost
rodi¢tl uvoliuji Zdka z vyucovani, vzdy na zdklad¢ pisemné zadosti o uvolnéni. Neni piipustnd
omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravidelné informuji rodice o prospéchu a chovani zaka
prostiednictvim seSitil, tfidnich katalogi a zdkovskych kniZek, pfi hovorovych hodinich a
tfidnich schiuzkéch s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do Zakovskych knizek tak, aby
byla zajiSténa informovanost rodi¢li o prospéchu a chovani zdkl podle pozadavkl klasifika¢niho
fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v zdkovskych kniZkach.

2. Pedagogicti zaméstnanci ptichdzeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahdjenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostatecné vcas pied vykonem dozoru nad Zaky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potfddek ve tiid¢, uzavieni oken,
uzavieni piivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebi¢ii. Pedagog odchézi ze tfidy posledni,
uzamyka ji. Tiidni knihu odnasi do sborovny. Pii odchodu z budovy kontroluji uzavieni a
zajisténi oken a dveii v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné sezndmi s

piehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny.
4. Ve Skole se nekoufi.
5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vafeni vody na ndpoje je

povoleno pouZzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, Ze které je napdjena e. energii.
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F.OdliSnosti provozu v materské Skole.

Péce o zdravi a bezpecnost déti

1. Matetska skola vykondva dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim poveiené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pfedd jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobé. Predat dité poveiené osobé
1ze jen na zdklad¢ pisemného povéteni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

2. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo tzemi mateiské Skoly stanovi feditelka matetské
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo
nejvyse

a) 20 déti z béZnych tiid, nebo

b) 12 déti ve tiid¢€, kde jsou zarazeny déti se zdravotnim postizenim.

3. Vyjimecné muze feditel mateiské Skoly zvysSit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvySe vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

4. Pii zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, napiiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostiedi ndro¢ném na bezpecnost urci feditel
mateiské Skoly k zajiSténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpusobild k pravnim tkoniim a kterd je v

pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykondva ¢innost matefské Skoly.

5. Pfi zajistovani zotavovacich pobytl, poptipad¢ vyletl pro déti urci feditel mateiské Skoly
pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, v€etn¢ déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

II1. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

2. Zakim neni v dobé mimo vyucovani zdrZzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni
vykondvan dozor zpusobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu z4kl ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci pofddané skolou zéci hldsi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4. Z&kam je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotfebii, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pii vyuce v télocvicng, dilndch, na pozemcich, v laboratofi  zachovavaji zéaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto uebny, dané vnitinim fddem odborné uc¢ebny. Vyucujici daného
predmétu provedou prokazatelné pouceni zdakti v prvni vyuCovaci hodin¢ Skolniho roku a
dodate¢né pouceni zak1, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni Zaka provede ucitel zdznam
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do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci mimo Skolu a pred
kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je volné piistupna zvendi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola pfichazejicich osob: 7.10 - 7.40 Skolnik; pfi odchodu Zakt domii z budovy
ven dozirajici pedagogové podle planu dozort. Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevird budovu
cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich ndvstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu $koly jsou zevniti volné oteviratelné dvete hlavniho
vchodu i vSech tnikovych vychodt.

7. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz - pozivani alkoholu - pouZivani
ponornych el. vaficu - ponechdvat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
skiinich ve tfidé 1 v kabinetech, ponechdvat je ve Skole ptes noc.

8. Satny s odloZenymi svriky zaki jsou uzaméeny, klice od Saten maji zdkovské sluzby t¥idy
urcené tiidnim ucitelem. Tiidni ucitelé urci sluzby zdkt tak, aby bylo mozno toto opatieni
dodrzovat i béhem délené a odpoledni vyuky Zakt. Uzamceni vSech Saten kontroluje v 7.40 a
prabézné béhem vyuky Skolnik.

9. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu Skoly povinni
prihliZet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti, Zaka a studentd a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat Zaklim a
studentiim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s drazy zdaku,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci drazt podle pokyni vedeni Skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
kteii jsou ptihlaseni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druZiny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zdky pak do Skolni jidelny. Dozor v Satndch nad Zaky odchdzejici z budovy
vykonava dalsi dozirajici pedagog.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického riazu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych  schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zdkd a v pfipadé¢ ndhlého onemocnéni
Zédka informuji bez zbyte¢nych prutahii vedeni Skoly a rodic¢e postizeného zZdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k lékarskému vySetfeni €i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Tiidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak m¢l zapsany v Zakovské kniZce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodic¢h do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSetiujiciho Iékare.

Pii drazu poskytnou Zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zdka lékatem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy draz, ptipadné vyplni prfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zdznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédel prvni.

13.Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zdky v dobé dané rozvrhem vyuky Zdka, v¢etné nepovinnych pfedmétti, prestavek
a stravovani.
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14. Postup Skoly pri vyskytu podezielé latky a pri podezi‘eni na uziti omamné latky Zzikem
(zpracovéno dle trestniho zdkona 140/1961 Sb., zdakona 379/2005 Sb., o ochran¢ pied
alkoholismem a toxikomanii, Pedagogové proti drogdm - dokument MSMT).

a) Identifikace a ukladani latek. Zajisti-li pedagog podezielou latku a je podezieni, Ze se jednd o
drogu ¢i jinou Skodlivou latku, v pfitomnosti dalsiho ¢lena pedagogického sboru ulozi tuto latku
do obdlky. Na obdlku napiSe datum, ¢as a misto zajisténi latky. Obdlku pielepi a opatii razitkem
Skoly a uschova do Skolniho trezoru. Poté je nutno bezodkladné vyrozumét policii. Identifikaci
provede vzdy policie, nikoli zaméstnanec skoly ¢i Skolského zatizeni. Pokud je zajiSténa
podeziela latka u ditéte, které jevi znamky otravy, preda se latka stejnym zptisobem ulozena
privolanému Iékafi. (Usnadni to 1ékafskou intervenci ditéte)

b) Ohrozeni zdravi zdka. V piipad¢ ohrozeni zdravi zZédka v dusledku podezieni na poZziti omamné
latky se postupuje tak, jako kdyz zak ptijde do Skoly s horeckou. Dité jevici ptiznaky uziti
omamné latky je odvedeno ze tifidy do mistnosti, musi byt ale zajistén dohled dospélé osoby, kde
ztstane po dobu, neZ si pro ngj ptijdou rodi¢e nebo 1ékaiskd sluzba.Skola kontaktuje
bezodkladné rodic¢e zdka nebo jeho zdkonné zastupce o blize nespecifikovanych zdravotnich
potizich zdka, rodiCe jsou vyzvani k tomu, aby si dité co nejdiive vyzvedli ze skoly, nebot’ je
nutné 1ékatrské vysetieni zaka.

¢) Pokud si rodi¢ pfijde do Skoly pro dité, je sezndmen se zdravotnimi potizemi (napf.: ziZené
zornice, navaly horka, potize s dychanim.

Po uziti stimulacnich ¢i kanabinoidnich latek (jsou napft. zornice rozsitené) Skola apeluje na
rodice,. aby s ditétem navstivil 1ékate, a nabidne moznosti, kde se mize poradit o vychovnych
postupech. Pedagog odkéze rodic¢e na odborniky, na specializovanych pracovistich (PPP, SVP).

d) Pokud si rodi¢ do Skoly pro dité¢ nepfijde, Skola ptehodnoti zdravotni stav zdka a je v
kompetenci Skoly pfivolat Iékafskou sluzbu (muze jit o pfeddvkovani ndvykovou latkou), rodi€ je
o postupu $koly pfedem informovan. Skola vyhotovi zépis priib&hu celého ptipadu a stanovi
postup, jak zamezi pfipadnému vyskytu zdka pod vlivem omamné latky nebo vyskytu podezielé
latky ve Skole.

e) Reditel zajisti, aby v fadu Skoly nebo Skolského zatizeni, byl uveden zdkaz noSeni, drzent,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu Skoly vcetné sankci, které z poruseni tohoto
zékazu vyplyvaji.

f) Prob¢hne tiidni schiizka rodicl, sezndmeni s Gcinky a ptiznaky uZziti navykovych latek ditéte,
jak se Skola k ptipadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tifidou v preventivni oblasti, rodice
jsou vybidnuti ke spolupréci pii vyskytu socidlné nezddouciho chovani, jsou sezndmeni s naplni
prace a konzultaénimi hodinami VP, SMP. Jsou sezndmeni s tim Ze: dité pod vlivem ndvykové
latky ve Skole porusuje vnitini fad Skoly (zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek v aredlu Skoly, v€etné sankci, které z poruseni tohoto zdkazu vyplyvaji,
vychovna opatieni). Viz Metodicky pokyn ministra Skolstvi, mlddeZe a t€lovychovy k prevenci
socidlné patologickych jevii u déti a mladeZe ¢. j. 14 514/2000-51, Véstnik MSMT sesit 10/2000.

g) 74k, ktery prokazatelné zneuZival omamnou latku v aredlu $koly a tim porusil ¥ad 8koly, bude
kézetisky potrestan dle $kolniho fadu. Skola pozve nejrychlejii cestou rodiée tohoto Zdka k
jednani se Skolou. Rodice jsou sezndmeni se vSemi skute¢nostmi piipadu, porusenim fadu Skoly,
navrhem vychovného opatient, ktery schvilila a doporu¢ila pedagogickd rada. Skola doporuéi
rodi¢iim nebo zdkonnym zdstupctim.zdka specializovanou pomoc odbornikii, Skola vyhotovi dva
zapisy z jedndni, jeden obdrZi rodige, druhy ziistane uloZen ve kole. Skola nabidne rodi¢tim
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pomoc-monitorovéni, pravidelné schiizky R + TU, SMP, VP. Zici a studenti jsou obecnou
formou sezndmeni s pfipadem a jsou upozornéni na zdvaznost drzeni, pfechovavani a uzivani
navykové latky, a to nejen v aredlu Skoly. Ttida, v niz:se problém objevil, bude monitorovéna,
budou v ni pracovat odbornici (Dlouhodoby prozitkovy program) primarni prevence, sekundarni
prevence.

3) V ptipad¢ podezieni, Ze Zak zneuziva navykové latky.

Vychovny poradce, tiidni ucitel, povéfeny pracovnik, vychovny pracovnik dle svych odbornych
moznosti a komunikativnich socidlnich dovednosti: Povede diskrétni Setfeni, pohovor s ditétem.
Doporu¢i mu rozhovor s odbornikem, napt. pres Linku divéry, doporuceni na odborniky ze
zdravotnického zafizeni, pedagogicko-psychologické poradny, stiediska vychovné péce. V
piipad€ mozné nediivéry ze strany ditéte k pracovniku Skoly doporucujeme (jiz pii prvnim
rozhovoru) souc¢innost odbornikil pedagogicko-psychologické poradny, stiediska vychovné péce,
socialnich kuratorti, pracovnikt oddéleni péce o dité, nestatniho poradenského zatizent,
zdravotnického zafizeni, kontaktniho centra..., atd. Kontaktuje rodice ( zdkonné zastupce). V
piipadé negativni reakce rodi¢l na sdéleni skutecnosti a v ptipad¢, zZe rodic¢e nezaiidi pro zdka
dalsi péci. Uvédomi rodice (zdkonné zastupce) a socidlni odbor v ptipad¢ akutniho ohroZeni
zdravi po poziti drogy, tj. pti nebezpeci predavkovani a trvalého zdravotniho poskozeni véetné
vzniku ndvyku hrani¢iciho a bezprostfednim ohroZenim Zivota. V akutnim piipad¢, po
priukazném zjisténi zneuzivani navykovych - latek ve skole, nebo v piipad¢, ze zdk je
prokazateln¢ ovlivnén drogou (i alkoholem) v dob¢ vyucovani feditel Skoly nebo povétreny
pracovnik skoly: Uvédomi rodice, poptipad¢ zdkonného zastupce a zaroven kontaktuje
zdravotnické zatizeni. Uvédomi odd¢€leni péce o dité, odd€leni socidlni prevence, socidlniho
odboru OU.

15. Evidence drazi.

a) Zaznam o drazu provadi zaméstnanec skoly, ktery v dob¢ vzniku trazu vykondval nad zaky
dohled. Pokud byl traz ohldsen dodate¢né zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdiznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k traz ddajné doslo, nebo tiidni ucitel.

b) V Kknize Wirazi se eviduji vSechny drazy déti, Zaka a studentd (déle jen "draz"), ke kterym
doslo pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se skola ( Skolské zatizeni) o tirazu dozvi.

c) Pfti trazech smrtelnych a drazech jejichz diisledkem byla neptitomnost ditéte, Zdka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o
urazu na predepsanych formularich (tvoii piilohu tohoto faddu Skoly). Pro ucely Skolskych
predpist se smrtelnym drazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zplisobilo smrt po
urazu nebo na jehoZ nasledky zak zemfiel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku drazu.
Zaznam o jakémkoli Urazu, i evidovaném v knize trazii se vyhotovi také na Zadost
zékonného zastupce zZdka, zletilého Zdka nebo zfizovatele, zdravotni pojisStovny zédka,
piislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné piislusného ttvaru Policie
Ceské republiky. Skola (3kolské zafizeni) vyhotovi o trazu, ktery nezptisobi nepfitomnost
Zéka ve Skole nebo Skolském zatizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze zdku bude
poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZeni spolecenského uplatnéni zptisobené trazem. Jedno
vyhotoveni zdznamu o drazu piedd skola nebo Skolské zatizeni zletilému zdkovi, v ptipadé
nezletilého zdka jeho zdkonnému zastupci.

d) HléaSeni drazu. O urazu nezletilého zdka poda Skola nebo skolské zatizeni bez zbytecného
odkladu hlaseni jeho zdkonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, zZe v
souvislosti s irazem byl spachén trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedné-li se o smrtelny traz,
poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hldSeni mistné piisluSnému ttvaru
Policie Ceské republiky. Déle o trazu poda $kola nebo $kolské zaiizeni bez zbyteéného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro piipad své
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odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivot¢ a zdravi Zak, pokud Skola nebo Skolské zatizeni
ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o drazu jehoz disledkem byla nepiitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zdku
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spole¢enského uplatnéni zptisobené trazem,
zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdé€ji do patého dne
nasledujiciho mésice - ziizovateli, zdravotni pojiStovné Zaka a piisluSnému inspektoritu
Ceské $kolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zatfizeni) navic jesté¢ mistné piislusSnému
titvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnii po podani hldSeni podle pedchoziho
odstavce.

g) Osobni ddaje, které jsou soucasti knihy drazli, mohou byt zpracovavany pouze za ticelem
evidence trazii, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o drazu, podléhaji reZimu
ochrany osobnich tudajt podle planych pravnich predpisi.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, Zaku a
studenti.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku,uciteld Ci jinych
osob Zdkem je vyZadovana thrada od rodictu Zdka, ktery poskozeni zpusobil. Pokud byl vznik
Skody umoznén nedostateCnym dozorem nad Zdkem, na ndhradu Skody od rodi¢t neni pravni
narok Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, piipadné organtim socidlni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tifidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykéni Saten,tiid.

3.Do skoly zéci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

4. 74ci $kola a zaméstnanci $koly odkl4daji osobni majetek pouze na mista k tomu uréend.

5. Zakam zékladnich $kol a détem zafazenym do piipravnych t¥id (§ 47) jsou bezplatné
poskytovéany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle Skolského zdkona. Zaci prvniho
ro¢niku zdkladniho vzdé€lavani a déti zatfazené do piipravnych tfid tyto ucebnice a ucebni texty
nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nika zédkladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vrétit nejpozdéji do konce piislusného Skolniho roku. Zéci jsou povinni fddné pecovat o takto
proptjceny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku

v fadném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka a studenti.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fdd - pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdéldvani Zakt a studentd"
(klasifika¢nim tadu).

VL. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:
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(vyhléaska blize neuvadi, o jaké podminky jde, podle mistnich zvyklosti 1ze stanovit napt.

cenu obédil

zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni)

do kterého data musi byt obédy pro piisSti mésic zaplaceny
zpusob ptihlasovani a odhlaSovéani

vydej do jidlonosict

organizaci vydeje - dozory, doba stravovani pro cizi stravniky,
atd.)

VII. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutiarnim orgdnem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Monika Jarmové(preventistka)

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 02/11/2005 ze dne 22.11. 2005. Ulozeni
smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem : 1.2. 2008

Podle § 30 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiuje feditel Skoly tento fad
nasledujicim zpisobem: vyvéSenim v hale Skoly a ve sborovné Skoly.

Zaméstnanci Skoly s timto fddem byli sezndmeni na provozni poradé€ dne 29.08. 2009.
Zici $koly byli s timto fadem sezndmeni tfidnimi uéiteli ve dnech 01.08.2009, seznimeni
je zaznamenano v tfidnich knihéch.

Zakonni zastupci zZakl byli informovani o vydani fddu Skoly informaci v zdkovskych
kniZkach, tad je pro n¢ zpiistupnén v hale Skoly a na webovych strankéch Skoly.

V Mel¢i dne 01.02. 2008

Mgr. Vladimir Kornas, feditel Skoly

Projednala a schvilila Skolskd rada dne 30.9. 2009.
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