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Vedouci ucitelka Matei'ské Skoly Mel¢ , kterd je soucasti Masarykovy zédkladni Skoly a
matefské Skoly Mel¢, okres Opava, piispévkové organizace , Bc. Lucie ZileSakovd v souladu
s § 30 odst. 3 Zdkona €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zdkladnim, sttednim, vy$§im odborném
a jiném vzdéldvani (dale jen ,,Skolsky zakon®), ve znéni pozdg&jsich predpisii , vydava tento
Skolni tad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zéstupci a
zaméstnanci Skoly podle konkrétnich podminek uplatnénych Matetské skole Melc.

CLI
Prava a povinnosti icastniki piredskolniho vzdélavani

1. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a
Skolni vzdélavaci program.

1.1 Matetska Skola v rdmci predSkolniho vzdélavani
- podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedSkolniho véku
- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji
- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem
- podporuje ziskdvani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte
- vytvaii zékladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani
- napomdhd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho vzdélavani
- poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
- vytvéii podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2 Skolni vzdé€lavaci program upfesnuje cile, zaméteni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych na mateiské Skole se zamétenim na:

- individudlni ptistup ke kazdému ditéti
- samostatné rozhodovéani a volbu ditéte a pfijimani odpoveédnosti za né

- rozvijeni schopnosti, znalosti a dovednosti déti prostfednictvim pldnované ¢innosti, center
aktivit a pozorovani

- spolupréci rodiny a predSkolniho zatizeni
Kazda tfida ma sviij program, ktery respektuje reZim dne a je natolik flexibilni,
aby mohl reagovat na aktudlni zmény a potieby déti.
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1.3 Pfi plnéni zdkladnich cilt vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska
$kola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zikona a ¥idi se
platnou piisluSnou Skolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak ustanovenimi
Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky &. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani (dale jen
,.Vyhlaska o MS*) ve zn&nivyhl.43/2006.

2. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani
2.1 Kazdé ptijaté dit¢ (dale jen ,,dit¢*) mé pradvo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimdlni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi v
rozsahu stanoveném ve Skolském zdkoné

¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole.

2.2 Pfi vzdélavani maji ddle vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
Umluva o pravech ditdte.

2.3 Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanku tohoto
Skolniho fadu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupcu pii vzdélavani déti

3.1 Zéakonni zastupci déti, poptipad€ opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zéstupci®) maji pravo:

a) na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte

b) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim mateiské Skoly tykajicich se podstatnych zélezitosti
vzdélavani déti,

¢) na poradenskou pomoc matetské skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdelavani déti

d) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pradvo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zatizeni

3.2 Konkretizace realizace prav zdakonnych zastupcii pti vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. II ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zéastupct pii vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahii zdkonnych zastupct
s pedagogickymi pracovniky mateiské Skoly* tohoto Skolniho fadu.



4. Povinnosti zikonnych zastupcu

4.1 Zakonni zastupci déti jsou zejména povinni

v vz

a) zajistit, aby dité¢ fadn¢ dochdzelo do mateiské Skoly, pfi piichodu do matetské Skoly bylo
vhodné a Cisté upravené, bez vystfednosti v icesu a obleCeni

b) na vyzvani vedouci ucitelky matetské Skoly se osobn¢ zucastnit projedndni zdvaznych
otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte

s s

¢) informovat mateiskou §kolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte

d) informovat v€as matei'skou Skolu o dlivodech nepfitomnosti ditéte
e) ve stanoveném terminu hradit uplatu za predsSkolni vzdélavani a stravné

f) oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro prabeh vzdelavani nebo pro bezpecnost
ditéte a zmény v téchto tdajich, zejména zménu adresy bydliste, telefonniho Cisla, ndzev
zdravotni pojiStovny, u které je dit¢ pfihlaSeno apod.

g) sledovat pokyny a ozndmeni na informacnich nasténkach

h) respektovat organizaci provozu a vzdélavani Skoly, Skolni fad a ostatni vnitini ptedpisy
organizace

4.2 Dalsi povinnosti zdkonnych zastupct pii predSkolnim vzdélavani vyplyvaji z
ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho fadu.

CLII

Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci déti pri vzdélavani déti a
pravidla vzajemnych vztahu zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky mateiské
Skoly

5. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovani

5.1 Pfi piijeti ditéte do matetské Skoly stanovi vedouci ucitelka matetské Skoly po dohodé
se zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v
téchto dnech v mateiské skole a zaroven dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zptisob a
rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské Skole.

5.2 Pokud zdkonni zdstupci budou pozadovat zménu té€chto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s vedouci ucitelkou matetské Skoly. Tyto zméeny nelze provadét v
pribéhu mésice.



6. Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani v
matei'ské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupctiim po ukonceni vzdélavani

6.1 Zékonni zastupci v dob¢ urcené pro ptichod déti do matetské skoly predavaji dité po
jeho prevleceni v Satn¢€ osobn¢ pedagogickému pracovnikovi matetské Skoly v piislusné tiide,
do které dit¢ dochdzi nebo ve tfid¢, kde se déti z organizacnich diivodl schazeji. MS se z
bezpecnostnich a provoznich divodli zamyka v 8,00 hodin.

6.2 Zdikonni zéstupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika mateiské Skoly piimo ve tfid€, do které dit€ dochdzi nebo ve tiide, kde jsou déti z
organizacnich diivodu spojeny, popiipad¢ na zahradé¢ matetské Skoly a to v dobé urcené
matefskou Skolou k prebirani déti zdkonnymi zéstupci.

6.3 Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirdni a predavani pfi
vzdélavani v matetské Skole. Vystavené pisemné zmocnéni podepsané zdkonnymi zdstupci
ditéte predaji zdkonni zastupci ucitelkam ve tiidé, do které dit¢ dochdzi.

6.4 Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, pfisluSny pedagogicky
pracovnik

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky vedouci ucitelku nebo feditele Skoly

PR

¢) ¥di se postupem doporu¢enym MSMT - obriti se na piislusny obecni Gfad, ktery je podle §
15 zékona €. 359/1999 Sb., o socidln¢€ pravni ochran¢ déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
pé¢i, piipadné se obrati na Policii CR (- podle § 43 zdkona ¢&. 283/1991 Sb. o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpist, mé kazdy pravo obrétit se na policistu a policejni
utvary se zadosti o pomoc.Ucitelka si v§ak nemuze vzit dité¢ domd, ani ji nelze tuto povinnost
uloZit. Podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predSkolnim vzdélavéni, pravnickd osoba
vykondvajici ¢innost matefské Skoly vykondva dohled nad ditétem az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pfedd jeho zdkonnému zdstupci nebo jim povéiené osobé. Dobu, po
kterou ucitelka s ditétem zustava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
nafizenou prici prescas. V této dob¢ by vSak méla s ditétem setrvdvat na izemi mateiské
Skoly.

7. Konkretizace zpisobu informovani zakonnych zastupcu déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosazenych vysledcich

7.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, forméch a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych na matetské skole ve skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné piistupny v Satné tfidy, kam dit¢ dochédzi a Tiidnim
vzdglavacim programu, ktery je uloZen na jednotlivych tiid4ch a u vedouci uéitelky MS.

7.2 Zéakonni zéstupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé¢ urcené pro ptichod déti
do matefské Skoly a jejich pfedani ke vzd€lavani informovat u pedagogického pracovnika
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vykondvajictho pedagogickou ¢innost ve tid¢, do které dité¢ dochdzi, o priabehu a vysledcich
vzdélavani ditéte — konzultace 1ze individudlné dohodnout.

7.3 Vedouci ucitelka matetské Skoly informuje zdkonné zastupce na tiidnich schtizkach,
zpravidla 1-2x za rok, o vSech rozhodnutich matei'ské Skoly tykajicich se podstatnych
zélezitosti vzdélavani déti. V piipadé nezbytné potieby miiZze byt svoldna i mimoradna
schiizka rodi¢li s vedenim mateiské Skoly, a to zejména z provoznich divodi.

7.4 Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s vedouci ucitelkou matetské Skoly nebo s
pedagogickym pracovnikem Skoly vykondvajicim pedagogickou ¢innost ve tiidé€, do které dité
dochdzi, individudlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zdkonnych
zastupct ke vzdélavani ditéte.

7.5 Vedouci ucitelka matefské Skoly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici
pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dit€¢ dochdzi, mohou vyzvat zakonné zdstupce, aby se
osobné dostavili k projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

7.6 Zékonny zastupce miZe byt piitomen vzdéldvacim ¢innostem na tiidé svého ditéte
pouze po dohodé s u¢itelkou a to tak, aby nenarusoval predskolni vzdélavani v MS.

8. Informovani zakonnych zastupci déti o mimoradnych Skolnich a mimoskolnich
akcich

8.1 Pokud matefska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zdkonné zastupce déti prostiednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pii
pfedavani ditéte zdkonnému zdstupci po ukonceni denniho vzdélavani, poptipade pisemnym
upozornénim umisténym na ndsténkach u Saten jednotlivych tfid nebo pisemnym
upozornénim umisténym na nasténkach v Satné.

9. Konkretizace zpiisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpiisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

9.1 Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu zndma kriatkodoba neptitomnost ditéte pii
vzdélavani v mateiské Skole, ozndmi tuto skutecnost véetné uvedeni divodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostate¢ném piedstihu telefonicky nebo osobné mateiské Skole.

9.2 V ptipadg¢, Ze dit€ onemocni nebo se mu stane tiraz a nemuze se z tohoto diivodu
Ucastnit vzdélavani, ozndmi tuto skute¢nost bez zbyte€ného odkladu zdkonny z4stupce
mateiské Skole a to vCetn¢ piedpoklddané doby nepiitomnosti ditéte v matetské skole.
Oznameni této nepifedvidané nepiitomnosti ditéte je moZné i prostiednictvim telefonu.



9.3 Pii pfedavani ditéte ke kaZzdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zdkonny
zéstupce ditéte prejimajiciho pedagogickému pracovnika o piipadnych mensich zdravotnich

v s

obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pti vzdélavani a taktéz
informuji o kazdé zméné zdravotni zptsobilosti ditéte, o vétsich zdravotnich potiZich a
dalSich zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ditéte.

10. Stanoveni podminek pro ihradu uplat v materské skole
10. 1 Konkretizaci podminek tplaty za piedskolni vzdélavani stanovuje Smérnice ¢.1/05

10.2 Uhrada stravného — formu tplaty za $koln{ stravovéni si zdkonny zdstupce ditéte
dohodne s vedouci Skolni jidelny

Zakonni zastupci dodrzuji pti uhradé stravného podminky stanovené v piihldSce ke
stravovani.

11. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcu déti pii vzajemném styku se
zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a s
ostatnimi zakonnymi zastupci

P11 pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti
a) dodrZuji stanovenou organizaci provozu matei'ské Skoly a vnitini reZim matetské Skoly
b) tidi se Skolnim fddem matetské Skoly

¢) dodrzuji pti vzdjemném styku se zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi
dochdzejicimi do matetské skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a
vzdjemné ohleduplnosti.

CL. 11
Upfresnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské Skole
12. Prijeti ditéte k piedskolnimu vzdélavani

Zapis déti do mateiské Skoly pro nasledujici Skolni rok probiha zpravidla v mésici dubnu v
pfedchézejicim Skolnim roce. Termin zdpisu vyhlaSuje vedouci ucitelka matefské Skoly
nejpozdéji 14 dnti pted jeho kondnim zptisobem v misté obvyklym. Déti mohou byt do
matefské Skoly pfijimdny i v pribéhu $kolniho roku.

Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdéldvani predklada zakonny zastupce ditcte:
a) zadost zdkonného zastupce o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
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b) evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zdkonnym zastupcem
¢) ozndmeni rodi¢t — zmocnéni k vyzvedavani ditéte
d) prihlasku ke stravovani

e) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, ze
je proti ndkaze imunni nebo se nemlze o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci

Vedouci ucitelka matei'ské Skoly piijima déti na zakladé kritérii o piijeti k
predskolnimu vzdélavani:

O pfijeti ditéte do predskolniho zafizeni rozhoduje feditel Masarykovy zakladni Skoly a
mateiské Skoly Mel¢, okres Opava, ptispévkové organizace za podminek stanovenych § 34
zékona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon) a pti piijimani postupuje podle spravniho fadu (§ 165 odst. 2
pism. b) $kolského zdkona). Reditel §koly stanovil kritéria, podle nichZ bude postupovat pii
rozhodovani o pfijeti ditéte v piipadé, kdy pocet Zadosti v daném Skolnim roce prekroci
stanovenou kapacitu maximalniho poctu déti pro matetkou Skolu.

a) Predskolni vzdélavani se poskytuje détem zpravidla ve v€ku od 3 let az do zacdtku Skolni
dochézky.

b) K ptedskolnimu vzdélavani budou prednostné piijimany déti v poslednim roce pred
zahdjenim povinné Skolni dochdzky v souladu s ustanovenim § 34 odst. 4 Skolského zdkona.

¢) Mateiska Skola miiZze piijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiZe o¢kovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci (§ 34 odst. 5 Skolského zdkona a § 50 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o
ochran¢ vetejného zdravi).

d) Pii piijimani déti do matefské Skoly vychdzi dale reditel Skoly z kritérif uvedenych
v nésledujici tabulce .
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Kritérium Body

Doba podani ptihlasky 1 rok 1
(opakované poddni 2 roky 2
zadosti)

3 roky 3
Trvaly pobyt ditéte Trvaly pobyt v obci 3

Trvaly pobyt ve smluvnich obcich 1
Vek ditéte 4 roky véku 2

5 let v&ku 3
Individudlnf{ situace ditéte | Matefskou Skolu navStévuje sourozenec 2

ditéte

Dité se hlasi k celodennimu provozu 1

Dité se specifickymi vzdélavacimi potiebami |3

Rozhodnuti feditele o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdelavani

Na zaklad¢ zadosti zakonného zdstupce vydava reditel Skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte k
predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem 500/2004 Sb.,spravni fad a zdkonem
561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, sttednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon)

13. Ukonéeni vzdélavani z divodu neacasti ditéte na vzdélavani

Reditel §koly miiZe rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte po predchozim upozornéni
pisemné ozndmeném zdkonnému zastupci ditéte, pokud se nepietrzité nedcastnilo vzdeélavani
po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem podle stanovenych
pravidel uvedenych v tomto Skolnim fadu

14. Ukonceni vzdélavani ditéte z duivodu narusovani provozu materské skoly ze strany
zakonnych zastupci

V ptipadé, Ze zdkonni zdstupci ditéte zdvaznym zpiisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovend v tomto Skolnim faddu, miiZe feditel Skoly po pfedchozim upozornéni pisemné
oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské
Skole z diivodu narusovani provozu mateiské skoly.
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15. Ukonéeni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfi piijeti ditéte ke vzdélavani v mateiské Skole byla stanovena zkusebni doba pobytu a
1ékar nebo Skolské poradenské zatizeni v pribéhu této zkusebni doby doporuci nezatéZovat
dité dalsim vzdélavanim, miiZe feditel Skoly po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani takového ditéte v matetské
Skole.

- Ukonceni vzdélavani z diivodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo uplaty za Skolni
stravovani.

V piipad¢, Ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
uplaty za vzdélavani nebo dplaty za Skolni stravovani uvedené v tomto $kolnim fadu, miize
feditel Skoly po predchozim upozornéni pisemné ozndameném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonc¢eni vzdélavani ditéte v matetské Skole z diivodu nehrazeni stanovenych
uplat.

CL 1V
Provoz a vnitini rezim materské skoly
16. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

16.1 Matetska Skola Mel¢ je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou
pobytu od 6,15 do 16.00 hodin.

16.2 V mésicich ¢ervenci a srpnu, piipadné v obou mésicich miiZze vedouci ucitelka
mateiské Skoly po projedndni se zfizovatelem stanoveny provoz omezit nebo prerusit a to
zejména z divodu piedpoklddaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku
pedagogického persondlu apod. Rozsah omezeni nebo pieruseni stanovi vedouci ucitelka
mateiské Skoly po projednani se zfizovatelem. Provoz mateiské Skoly v dob¢ hlavnich a
vedlejsich prazdnindch oznami vedouci uéitelka MS zdkonnym zdstupctim déti nejméné 2
m¢ésice pfedem.

16.3 Provoz matetské Skoly Ize ze zdvaznych divodi a po projednéni se ztizovatelem
omezit nebo pferusit i v jiném obdobi neZ stanoveném v odstavci 19.1. Za zdvazné diivody se
povazuji organizacni ¢i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho
vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zvetejni vedouci ucitelka matetské
Skoly na ptistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu
rozhodne.

16.4 Vzdélavani v matefské Skole probiha ve 3 ro¢nicich, pfi¢emz do jedné tfidy matetské
Skoly mohou byt zafazeny déti raznych ro¢nikt.

16. 5 Matetska Skola mize organizovat Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto vyletl a dalSich akci informuje matetska
Skola zdkonné zéstupce déti nejméné tyden pred jejich zahdjenim.
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17 . Vnitini denni rezim p¥i vzdélavani déti

17.1 Ptedskolni vzdelavani déti se uskutecniuje podle stanoveného Skolniho
vzdélavaciho programu a probiha v ndsledujicim zdkladnim dennim rezimu:

Cas druh €innosti

6.15 - 9,00 Schazeni déti, volné spontanni ¢innosti, pohybové aktivity,
individudlni péce o déti se specifickymi vzdélavacimi potfebami

830 - 9,00  PribéZnd osobni hygiena + dopoledni svacinka

8.45 - 9.45 Hry adidakticky zacilené ¢innosti, prace s integrovanymi détmi
(zamérné i spontanni uceni) predevsim ve skupinkéch, aktivity zamétené na
vzdélavani podle SVP ve vnitinich i venkovnich prostorich — venkovni
ucebna, Skolni zahrada

10,00 - 11.30  Pobyt venku

11,30 -12,15 Obéd a osobni hygiena déti

12.15 - 14.00 Piiprava na odpocinek a spanek

2x tydné - zdjmovy krouzek

14.00 - 14.30 Prabézna osobni hygiena + odpoledni svacina
14.30 -16.00 Odpoledni zajmové Cinnosti déti, hry a pohybové aktivity, v piipadé

piiznivého pocasi ¢innosti venku, rozchizeni déti

V piipadé p&kného podasi mohou viechny aktivity probihat na zahradé MS pii dodrZeni viech
predpist a norem.

Casy ¢innosti jsou orientaéni s tim, Ze uéitelky aktudlné reaguji na momentaln{ situaci a zdjem
déti. Pevné Casy jsou pro zdkladni péci — dobu jidla a odpocinku z divodu respektovani
biorytmu déti.

17.2 Ptedavani déti zdkonnymi zdstupci

Déti se postupné schdzeji. Po 8. hodiné se jednotlivé MS z bezpeénostnich diivodt zamykaji.
Po ptredchozi dohodé¢ s rodici se 1ze dostavit s ditétem i v jiné dob€ (nutnost nahldsit zmény ve
stravovani).
Ptivadéni a prevlékani déti: Zakonni zdstupci pievlékaji déti v Satné. VEci déti ukladaji podle
znacek ditéte do oznacenych policek a skiin€k. VEéci déti oznaci tak, aby nemohlo dojit k
zameéne.
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Preddvani a vyzvedavani déti: Zakonni zastupci jsou povinni ptivadét déti az ke tiide€, osobné
je predat pedagogické pracovnici, které za déti zodpovidaji az do pfedédni. Zdkonni zéstupci
nenechdvaji déti v $atné nikdy samotné. Déti z MS smi vyzveddvat pouze zdkonni zdstupci
déti a osoby jimi povétené. Zakonni zdstupci si mohou své dité¢ vyzvednout az ve tfidé, kdy
jsou povinni se prezouvat. Chovaji se a jednaji tak, aby nenarusovali ¢innosti a stanovend
pravidla - déti si uklizeji po sob¢ hracku, rozlouci se s kamarady, s pani ucitelkou.

Cas — doba vyzveddvani déti z MS:

V piipadé, Ze zdkonni zdstupci potiebuji vyzvednout dité pred odpoledni svacinou, oznami
tuto skute¢nost rano pfi predavani ditéte do ttidy. Pfi odchodu dostanou déti ndhradni svacinu
— pokud to umoziuji hygienické normy.

Rodi¢e mohou volit dobu vyzvedavani ditéte.
17.3 Zptisob omlouvani déti
Zakonni zastupci mohou omluvit nepfitomnost ditéte (napf.):
- osobn¢ ve tiidé€ ucitelce
- telefonicky
17.4 Organizace Skolniho stravovani

a) §kolnf stravovani v matefské skole zabezpeduje Skolni jidelna pti MZS a MS Mel¢ a to 3x
denné — dopoledni svacinku,obéd a odpoledni svac¢inku.Rovnéz ptipravuje tekutiny ,které
mohou déti pit kdykoli béhem dne v ramci pitného rezimu. Skolnf jidelna se ¥idi platnymi
vyZivovymi normami a zdsadami zdravé vyZzivy.

b) $kolnf jidelna piipravuje jidlo a do MS stravu dovaZ{ zaméstnanec MZS Mel¢. Stravu
vydava pracovnice ve vydeji stravy za dodrZovéni hygienickych podminek.

¢) Obédy je nutné odhlasit nebo piihlasit do 12,00 a to vZdy den piedem.

d) Neodhlaseny obéd- v piipadé ndhlého onemocnéni si mohou rodice obéd vyzvednout a
odnést ve vlastnich nddobach v dob¢ vydavani obéda, a to od 11.00 do 12.00 hodin. (Plati
pouze v prvni den nepifitomnosti). Dit¢ ma narok na dotované stravné, pokud se ucastni
pfedskolniho vzdélavani. V piipad€ neodhlasené stravy bude zdkonny zastupce hradit celou
hodnotu stravy.

17.5 Pobyt venku

Za ptiznivého pocasi travi déti venku zpravidla dvé hodiny denné s ptihlédnutim na jejich
potieby a za vhodnych podminek, které neohrozi jejich zdravi a bezpe¢nost. Divodem
vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést’, mlha, ndledi, znecisténé ovzdusi nebo teplota
pod — 10° C atp.
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Stanoveny zdkladni denni rezim mtiZe byt pozménén v piipad¢, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavactho programu a v piipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro
déti, besidek, détskych dnti a jinych akci.

CLV

Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti pi‘ed socialné patologickymi jevy a
pied projevy diskriminace , nepiatelstvi nebo nasili

18. Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

18.1 Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdéladvani v mateiské Skole
vykondvaji pedagogicti pracovnici Skoly a to od doby pfevzeti ditéte od zdkonného zastupce
nebo jim povéfené osoby az do doby predani ditéte zdkonnému zdstupci nebo jim povéiené
osob¢. Predat dité povérené osobé¢ Ize jen na zdkladé pisemného povéreni vystaveného
zékonnym zastupcem ditéte.

18.2 K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tuzemi mateiské Skoly stanovi vedouci
ucitelka matetské Skoly pocet pedagogickych pracovnikt tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika piipadlo nejvyse

a) 20 déti z béZnych tiid, nebo

b) 12 déti ve ttid¢, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postiZenim.
Vyjimecné mize vedouci ucitelka matetské Skoly zvysit pocCty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b), nejvySe vSak o 11 déti.

18.3 Pti specifickych €innostech, napiiklad sportovnich €innostech, nebo pii pobytu déti
v prostoru ndro¢ném na bezpecnost bude o bezpecnost déti peCovat navic dalsi pedagogicky
pracovnik, ve vyjime¢nych piipadech jind zletild osoba, kterd je zptisobila k pravnim dkontim
a kterd je v pracovnim vztahu k matetské Skole.

18.4 Pii zajistovani zotavovacich pobytil, poptipadée vyleti pro déti, urci vedouci ucitelka
mateiské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné
déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

18.5 Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pii préci, které pro tuto oblast stanovi platné Skolska a pracovnépravni
legislativa.
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18.6 Do mateiské Skoly patii pouze déti zdravé. V zdjmu zachovani zdravi ostatnich déti
ma pedagogicky pracovnik pravo pfi prebirani ditéte od zdkonného zéastupce nebo jim
povétené osoby nepiijmout dité do matefské Skoly s viditelnym onemocnénim a piipadné
pozéadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke vzdeélavani
pfedloZenim potvrzeni od oSetiujiciho 1ékarte.

- za zdravotni stav ditéte zodpovidaji rodice

- pii ptiznacich onemocnéni ditéte (teplota, zvraceni, bolesti bficha atp.) nebo pfi trazu
vyzadujicim 1€katskou péci v dobé pobytu v MS jsou rodice telefonicky informovéni a
vyzvani k zajiSténi dalsi zdravotni péce o své dité

- také pfi ndstupu ditéte po jeho onemocnéni si ve specifickych situacich mize vyzadat
pedagogicky pracovnik od zdkonného zdstupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujicitho
1ékate, Ze dit¢ je zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti

- pii vyskytu infekéniho onemocnéni u ditéte v mateiské Skole (vCetné vyskytu v§i) bude
toto dité neprodlené oddéleno od ostatnich déti, aby nedoslo k Siteni infekce. Zaroven budou
zékonni zastupci informovani o onemocnéni ditéte a vyzvani k jeho vyzvednuti z matetské
Skoly. O vyskytu infekéniho onemocnéni (v€etné v§i) na matetské Skole (poptipadé v obci),
budou zdkonni zastupci déti informovani na nasténkach v Satnach déti. V piipadé vyskytu
infek¢niho onemocnéni (véetné v§i) u ditéte doma informuji zakonni z4stupci mateiskou
Skolu o této skutecnosti

19. Zasady bezpecnosti pri praci s détmi

19.1 Zejména pfti dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled
na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:
a) presuny déti pii pobytu mimo tizemi matetské Skoly po pozemnich komunikacich
- d¢ti se presunuji ve skuping a to nejvyse ve dvojstupech

- skupina je zpravidla doprovizena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichZ jeden je na
zacatku skupiny a druhy na jejim konci

- skupina k pfesunu vyuziva pfedev§im chodniki a levé krajnice vozovky

- vozovku ptechdzi skupina prfedevs§im na vyznacenych piechodech pro chodce, prechdzeni
vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky doprovod je
piesvédcen o bezpecnosti prechodu skupiny

- pfi prechazeni vozovky pouZiva v piipadé potieby pedagogicky doprovod zastavovaci ter¢
- za snizené viditelnosti pouZivaji déti v utvaru predepsané ,,zviditelujici* vesty

b) pobyt déti v ptirodé

- vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista
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- pedagogicti pracovnici pred pobytem déti odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky
(sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)

- pii hrach a pohybovych aktivitich pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi

¢) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

- pred cvicenim déti a dalsimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipadé v
jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy mateiské skoly nebo probihaji na
venkovnich prostorach aredlu matetské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly, zda
prostory jsou k témto aktivitim dostate¢né pfipraveny, odstraiuji vSechny prekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouZiti t€locvicného nacini a naradi kontroluji jeho
funk¢nost a bezpecnost

- pedagogicti pracovnici déle dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené veéku déti
a podle toho piizpiisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim schopnostem
jednotlivych déti.

d) pracovni a vytvarné ¢innosti

- pii aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit
ndstroje, které by mohly déti zranit, jako jsou niizky, nozZe, kladivka apod., vykondvaji praci s
témito ndstroji vyhradné pedagogicti pracovnici Skoly;

- pokud jsou ndstroje ur¢ené détem, zajiSt'uji pedagogicti pracovnici neustdly dozor pti
provadénych ¢innostech tak, aby nedoslo k urazu.

e) rozdélavani ohné
- jen na mistech uréenych pro rozdélavani ohné

- za pritomnosti pedagogického pracovnika zaSkoleného v protipoZarni ochrané pti otevieném
ohni

- v blizkosti musi byt dostatec¢ny zdroj vody , odpovidajici hasi¢sky ptistroj nebo jiny materidl
k haseni otevieného ohné

- pedagogicky dohled zajist'uje , aby se déti pohybovaly v bezpec¢né vzdalenosti od
otevieného ohné ,pfiCemz se pocCitd se smerem a silou vétru a dbé,aby v blizkosti ohné nebyl
Zadny snadno vznétlivy material

- po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti tiplné uhaseni otevieného ohné
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19.2 Projevy déti, rodica a dospélych viibec v pritbéhu dne v matetské Skole nesmi
ohroZovat ani naruSovat soukromi ¢i osobni svobodu kteréhokoli ditéte nebo dospélého.
Matei'skd $kola zodpovida za déti po celou dobu jejich pobytu v MS, i pii akcich
realizovanych za dcasti rodict. Piitomni zdkonni zdstupci v matef'ské Skole (pfipadné dalsi
osoby) jsou povinni se fidit Skolnim fddem a respektovat pravidla chovéni jak ve ttid¢,
(budové MS) tak i na zahradg.

Y

KaZzdy ucastnik je povinen:

respektovat pokyny zaméstnancii MS — ugitelek a provoznich pracovnic;

dbét na bezpecnost svou, svého ditéte pti spole¢né cinnosti;

chovat se slusn¢ a ukaznén¢ tak, aby neohrozoval ostatni a ani sam sebe;

- dodrZovat Cistotu, potddek a nenicit zafizeni (v piipad¢ poskozeni nebo znieni bude MS
vymaéhat ndhradu);

- po vyzvednuti svého ditéte neprodlené opustit budovu MS nebo piilehlou zahradu
Je zakédzéano:

- vodit na pozemek matetské Skoly zvitata;

- jezdit v aredlu MS na kole, kole¢kovych bruslich apod.;

- vjizdéet na pozemek mateiské Skoly osobnimi a uzitkovymi automobily mimo zaméstnance
matei'ské Skoly a zajiStovaci sluzby;

- svévolné vstupovat do tfid nebo jinych prostor Skoly bez ptitomnosti zaméstnance Skoly;
- koufit, konzumovat alkoholické népoje, uZivat omamné latky;

- uZzivat herni a sportovni zafizeni a nafadi a jiné predméty bez souhlasu pedagogické
pracovnice;

- uzivat herni a sportovni zafizeni a naradi pfi zjiSténi jeho poskozeni;
- znecistovat prostor, dvlr a pozemek Skoly.

20. Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

20.1 Ddlezitym prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je i vychovné
vzdélavaci ptisobeni na déti jiz predSkolniho v€ku zaméfené na zdravy zpiisob Zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a ptfimétené k jejich véku
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a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hrac¢stvi (gamblérstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

20.2 'V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptételstvi a nésili provadi pedagogicti
pracovnici matetské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnich kolektivech s
cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, piipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

20.3 Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socidlniho
klimatu mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zdstupci déti.

CL VI
Zachazeni s majetkem mateiské Skoly
21. Chovani déti pii zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani

21.1 Po dobu vzd¢€lavani pii pobytu ditéte v matetské skole zajist'uji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachdzely Setrné€ s u¢ebnimi pomiickami, hrackami a dalSimi
vzdélavacimi potfebami a nepoSkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

22. Povinnosti zakonnych zastupci pri zachazeni s majetkem mateiské skoly pri jejich
pobytu v materské skole

22.1 Zéakonni zastupci pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
pievleceni ditéte do obleceni ur¢enému ke vzdelavani a predani ditéte pedagogickému
pracovnikovi matetské Skoly, pro ptevzeti ditéte a prevleceni do Satil, ve kterych odchézi z
mateiské Skoly, po dobu jednéni s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajicich se vzdélavani
ditéte, popiipad€ po dobu jedndni s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte a
dale pfi planovanych tfidnich nebo Skolnich akcich potddanych s védomim feditelstvi
mateiské Skoly.

22.2 Po dobu pobytu v prostordch matefské Skoly jsou zdkonni z4stupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v piipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili
tuto skute¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

22.3 Skolni budovy jsou piistupné v dob& provozu matefskych $kol. Kazdy z pracovnikii
matetské Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.
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CL. VII

Poskytovani informaci zakonnym zastupcim déti
Informace jsou poskytovany:
a) na tfidnich schuzkach a Skolnich akcich
b) na nasténkach v Satnach déti
¢) na www. strankdch Skoly
d) individudlng
e) ucitelkami ve tiidé
f) vedouci ucitelkou nebo vedouci Skolni jidelny v kanceléfi

Informace o détech poskytuji ucitelky piimo ve tfid€. Jedna — li se o citlivé informace nebo o
informace vyZadujici vétsi Casovy prostor, dohodne ucitelka s rodi¢em termin a ¢as mimo
svou piimou vzdéldvaci ¢innost.

Ochrana osobnich udaji

- Vedeni dokumentace o détech a zdkonnych zastupcti na MS se fidi zdkonem o
ochran¢ osobnich uidaju v platném znéni.

- Pofizovani fotografii a videozdznamii v dob¢ vychovy a vzdélavani a také pii akcich
potddanych matetskou Skolou se uskuteciiuje se souhlasem zakonnych zastupct.
Tento souhlas se ddva na dobu pobytu ditéte v MS a ddle na dal3i roky pro ucely
vyzdoby MS, prezentace.

Cl. vIII
Zakaz koureni v materské skole

V matetské Skole je zakdzano koufit ve vnéjSich 1 vnitinich pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci zaméstnanct a déti na mista,
ktera k tomu nejsou urcena.

20.



CL IX
Zavéreéna ustanoveni

Se skolnim fadem jsou zdkonni zdstupci déti kazdorocné seznamovani pii zapisu do matetrské
Skoly a na tfidnich schtizkéch.

Skolni tad je k dispozici na informacni nésténce pro rodice a na webovych strankach skoly.
Veskeré dodatky, popiipad¢ zmény tohoto Skolniho fddu, mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a budou s nimi sezndmeni vSichni zaméstnanci Skoly.

Utinnost a platnost $kolniho ¥adu

Tento Skolni f4d nabyva tuc¢innosti 1. 9. 2011

Melc¢ 1.9.2011

Mgr.Vladimir Kornas ,feditel Skoly Bc.Lucie Zélesikova,vedouci pracovnik MS Mel¢

21.






